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1 – Les informations contenues dans le CV  

➢ Les informations qui doivent êtres fictives :  

- L’adresse (pas besoin si CV anonyme) 
 

- L’adresse mail (pas besoin si CV anonyme) 
 

- Les noms d’entreprises  
 

- Les noms d’écoles (les noms d’écoles de commerce sont souvent des sigles, et les noms d’universités ou 
de lycées portent souvent des noms de personnalités en rapport avec le domaine de spécialité de celle-ci.)  
 

➢ Les informations qui doivent être réelles :  

- Les intitulés de postes (Veillez à choisir des postes connus de tous, ne cherchez pas l’originalité)  
 

- Les tâches associées au poste (Choisissez 3-4 tâches principales du poste, en simplifiant/explicitant s’il y 

a des termes trop techniques)  
 

- Les types de diplômes (Veillez à utiliser l’intitulé utilisé dans le pays où le diplôme a été passé, pour cela 

nous vous invitons à consulter les sites internet d’écoles ou d’universités du pays. Vous trouverez également 

ici les intitulés pour quelques pays). Afin que chacun se rende compte du niveau d’étude de la personne, il 
est demandé de préciser à côté de l’intitulé du diplôme le nombre d’années d’études supérieures comme 

suit :  

Baccalauréat ou équivalent (diplôme de fin d’études secondaire)  
BTS ou équivalent (2 années d’études universitaires)  
Licence ou équivalent (3 années d’études universitaires) 
Master ou équivalent (5 années d’études universitaires))  

2 – Le Design  

- Sur Word, en modifiant le modèle fournit dans la matrice. Vous pouvez par exemple changer 

les couleurs, modifier les polices, modifier la disposition du texte etc.  

- Sur Canva, il y a une multitude de design créés prêts à être utilisés, il n’y a plus qu’à 
remplacer les informations du modèle par nos informations.  

Attention : si vous utilisez Canva veillez à ouvrir « l’accès à quiconque ayant le lien » ainsi qu’à joindre 
le lien de votre visuel à votre activité (afin que l’on puisse faire des modifications si besoin).  

1.Cliquez sur « partager »   

 

2.Ouvrez le menu déroulant et 

sélectionnez « Quiconque ayant le 

lien ». Cliquez ensuite sur « Copier le 

lien ».  

 

3.Téléchargez l’image au format PNG 
puis insérez l’image dans votre 
activité ! Pensez à coller le lien vers 

Canva dans votre document Word 

 
 

Si vous avez besoin d’une photo portrait pour votre CV fictif, vous trouverez ci-dessous, un tableau 

avec une sélection de portraits libres de droit. Pour télécharger les images vous pouvez faire une 

capture d’écran ou bien, pour une meilleure qualité d’image accéder au lien en appuyant sur la touche 

Ctrl et cliquant sur l’image en même temps. Vous accèderez ensuite à la plateforme d’image libre de 
droit et n’aurez plus qu’à la télécharger.  (images Pixabays ou Pexels trouvées avec une recherche du 

type « portrait business woman »

https://www.lefrancaisdesaffaires.fr/wp-content/uploads/2025/04/adressage-et-telephone.pdf
https://www.lefrancaisdesaffaires.fr/wp-content/uploads/2025/04/adressage-et-telephone.pdf
https://www.lefrancaisdesaffaires.fr/wp-content/uploads/2025/04/creer-nom-dentreprise-fictive.pdf
https://fr.wikipedia.org/wiki/Classification_internationale_type_de_l%27%C3%A9ducation#:~:text=ex.%20doctorat).-,CITE%202011,-%5Bmodifier%20%7C
https://www.canva.com/
https://pixabay.com/fr/
https://www.pexels.com/fr-fr/
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https://www.pexels.com/fr-fr/photo/femme-affaires-portrait-professionnel-9304680/
https://pixabay.com/fr/photos/femme-en-train-de-lire-bureau-5868156/
https://www.pexels.com/fr-fr/photo/femme-bureau-ordinateur-portable-stylo-8528744/
https://www.pexels.com/fr-fr/photo/bois-femme-bureau-stylo-7845470/
https://www.pexels.com/photo/a-woman-using-laptop-at-the-office-8837767/
https://www.pexels.com/fr-fr/photo/mode-femme-portrait-sourire-7432523/
https://www.pexels.com/photo/confident-businesswoman-4342352/
https://www.pexels.com/photo/a-woman-wearing-a-hijab-8155036/
https://www.pexels.com/photo/portrait-of-a-woman-wearing-a-blue-top-8301224/
https://www.pexels.com/photo/satisfied-stylish-woman-with-cup-of-beverage-on-chair-4307692/
https://pixabay.com/fr/photos/femme-dirigeant-entreprise-succ%c3%a8s-6116285/
https://www.pexels.com/fr-fr/photo/femme-blond-portrait-sourire-8871884/
https://www.pexels.com/photo/positive-arab-female-freelancer-using-laptop-while-sitting-at-table-6186151/
https://www.pexels.com/fr-fr/photo/vacances-rouge-femme-festif-7363706/
https://www.pexels.com/photo/smiling-woman-wearing-a-blazer-holding-a-red-can-7581039/
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https://pixabay.com/fr/photos/afro-am%c3%a9ricaines-homme-le-noir-499209/
https://pixabay.com/fr/photos/commencez-personne-homme-entreprise-4859737/
https://www.pexels.com/photo/thoughtful-young-man-looking-away-6274712/
https://pixabay.com/fr/photos/maquette-homme-d-affaire-entreprise-2911329/
https://www.pexels.com/photo/confident-young-ethnic-man-in-elegant-suit-and-eyeglasses-3400560/
https://www.pexels.com/photo/man-wearing-blue-blazer-936043/
https://pixabay.com/fr/photos/homme-homme-d-affaire-costume-beau-5928801/
https://pixabay.com/fr/photos/entreprise-homme-costume-maquette-5594143/
https://pixabay.com/fr/photos/homme-travailler-ordinateur-travail-6494286/
https://pixabay.com/fr/photos/homme-portrait-dirigeant-masculin-4961391/
https://pixabay.com/fr/photos/homme-homme-d-affaire-avocat-6857242/
https://pixabay.com/fr/photos/entreprise-homme-homme-d-affaire-1042706/
https://www.pexels.com/photo/bearded-man-in-black-suit-jacket-4345160/
https://www.pexels.com/fr-fr/photo/heureux-homme-d-affaires-asiatique-debout-avec-des-documents-en-main-au-bureau-5668774/
https://www.pexels.com/photo/man-in-blue-suit-jacket-and-blue-dress-pants-7580761/

